Na temelju €lanka 28. Statuta Gradskog drustva Crvenog kria Zagreb, a u skladu s &lankom 15.
stavkom 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®, broj 120/16, 114/22), Odbor Gradskog
drutva Crvenog kriZza Zagreb na sjednici odrzanoj 27.12.2023. donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE

~

Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja sredstava namijenjenih za nabave, ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka
jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje postupanje Gradskog dru$tva
Crvenog kriza Zagreb (u daljnjem tekstu: Naruditelj) u pripremi, provedbi i ugovaranju

-.nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od.26.540,00 eura-bez poreza-na-dodany .

vrijednost (u daljnjem tekstu: PDV), odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti
manje od 66.360,00 eura bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje u skladu
s odredbama Zakona o javnoj nabavi (Narodne Novine 120/16, 114/22 - u daljnjem tekstu
ZIN 2016) ne postoji obveza provedbe postupka javne nabave.

(2) U provedbi postupaka jednostavne nabave primjenjivat ée se i drugi zakonski i podzakonski
propisi te drugi akti ovisno o pojedinom predmetu nabave.
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Clanak 2.

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave prema ovom Pravilniku, Naruéitelj ée postivati
temeljna nacela utvrdena ZJN-om 2016.
(2) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provodi Strutne povjerenstvo

Naruditelja. Struéno povjerenstvo Naruditelja imenuje ravnatelj odlukom, a sastoji se od
najmanje tri &lana od kojih barem jedan ¢lan mora posjedovati va¥edi certifikat u podrudju
javne nabave. Clanovi stru¢nog povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Narugitelja.

(3) Obveze i ovlasti €lanova struénog povjerensiva Naruéitelja su:

¢ priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet
nabave, potrebnog sadrZaja Poziva na dostavu ponuda, tehnitkih specifikacija,
ponudbenih troSkovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu.

» provedba postupka jednostavne nabave: slanje i objava Poziva na dostavu ponuda,
otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju ponuda, pregled i
ocjena ponuda, odabir najpovoljnije ponude sukladno uvjetima propisanim Pozivom
na dostavu ponuda, sastavljanje zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje
ponuda suklfadno kriteriju za odabir ponuda, odabir najpovoljnije ponude sukiadno
kriterijima za odabir i uvjetima propisanim Pozivom na dostavu ponuda ili ponistenje
postupka.



e

e Clanovi struénog povjerenstva duzni su u svom radu pridrzavati se nadela javne
nabave.

(4} Odluka iz stavka 2. ovog &lanka mora sadrZavaii, pored podataka o osobama imenovanim
¢lanovima struénog povjerensiva, podatke o predmetu nabave, evidencijskom broju nabave te
procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave.

(5) U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

1. SPRIECAVANJIE SUKOBA INTERESA

Clanak 3.

U svrhu sprjecavanja sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajuéi se nagin
primjenjuju odredbe ZJN-a 2016,

HIL.PREDMET NABAVE

Clanak 4.

(1) Predmet nabave se mora opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nadin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

(2) Opis predmeta nabave ne smije pogodovaii odredenom gospodarskom subjektu.

(3) U opisu predmeta navode se sve okolnosti znadajne za izvrienje ugovora, a time i za izradu
ponude (mjesto izvrSenja, rok izvrienja, posebni zahtjevi u pogledu nadina izvrSenja
predmeta nabave i sl.)

{(4) Poziv na dostavu ponuda minimalno mora sadrzavati:

¢ podatke o Naruditelju

¢ opis predmeta nabave i tehni¢ke specifikacije, ukoliko je primjenjivo
¢ procijenjenu vrijednost nabave

e rok i mjesto isporuke/izvrienja predmeta nabave

e kriterij za odabir ponude

¢ nalin dostavljanja ponude

e podatke o kontakt osobi

¢ ponudbeni list

o troskovnik

Clanak 5.

Naruditelj izravnim ugovaranjem moZe bez prethodnog postupka uredenog ovim Pravilnikom
provesti nabavu:

¢  koja je ZJN-om 2016 odredena kao izuzece od njegove primjene i

e ukoliko u postupku nabave ne pristigne niti jedna ponuda.



1V. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE
0D 15.000,00 EURA (bez PDV-a)

e

Clanak 6.

(1) Nabavu robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura Naruditelj
provodi izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom.

(2) Narutitelj, ovisno o sloZenosti predmeta nabave, moZe provesti postupak jednostavoe nabave
procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura i slanjern poziva na dostavu ponude sa svim
potrebnim podacima koji gospodarskom subjektu omoguéuju izradu ponude, v skladu s
odredbama ¢lanka 4. stavka 4. ovog Pravilnika.

(3) Na provedbu postupka iz stavka 2. ovog &lanka na odgovarajuéi nadin se primjenjuju odredbe
dijela V. ovog Pravilnika.

V. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE  VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 15.000,00 EURA (bez PDV-a2), A MANJE OD 26.540,00
EURA ODNOSNO 66.360,00 EURA (bez PDV-a)

(1) Nabavu robe, radova i usluga &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 15.000,00
eura, a manja od 26.540,00 eura za robe i usluge, odnosno manja od 66.360,00 cura za radove
Narugitelj provodi sklapanjem ugovora.

(2) Postupak nabave definiran ovim ¢lankom provodi se slanjem Poziva na dostavu ponuda
prema najmanje tri (3) gospodarska subjekia.

(3) NaruCitel] moze Poziv na dostavu ponuda dodatno objaviti na svojim internetskim
stranicama.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja, Poziv na dostavu
poriuda moZe se uputiti samo jednom (1) gospodarskom subjektu.
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Clanak 8.

Poziv na dostavu ponude upuéuje se na nadin koji omoguéava dokazivanje da je isti dostavljen
gospodarskom subjektu (dostavnica, povratnica, izvje$ée o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda
elektroni¢kom postom i sli¢no).

Clanak 9.

(1) Narucitelj u Pozivu na dostavu ponuda za postupak javne nabave iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika
moZe odrediti osnove za iskljucenje i uvjete sposobnosti ponuditelja te traZiti jamstva kada je
to potrebno za izvrSenje postupka nabave i ugovora o nabavi, primjenjujuéi na odgovarajuéi
nadin odredbe ZJN-a 2016,

(2) Pozivu se moZe priloZiti i dodatna dokumentacija. Dodatnu dokumentaciju mogu sadinjavati
skice, nacrti, planovi, projekti, studije i slidni dokumenti, na temelju kojib su izradeni



roskovnici ili projekini zadaci. Poziv moZe sadrfavaii obrasce, predloske zahtijevanih
dokumenata, izjave i sli¢no te prijedlog ugovora o nabavi,

(3) Sve dokumente koje Naru¢itelj zahtijeva, ponuditelj moZe dostaviti u neovjerenoj preslici.
Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronitke isprave, a od najpovoljnijeg
poniuditelja moze se traziti dostava izvornika na uvid.

Clanak 10.

(1) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
Naruditelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

(3) Kada je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti 1 drugi kriteriji kao: kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetska ili funkcionalna
obiljeZja, ckoloska obiljezja, operativni troskovi, ekonomi¢nost, rok isporuke ili rok izvr¥enja
i drugi.

Kriteriji i na¢in njibova bodovanja moraju biti navedeni u Pozivu na dostavu ponuda.
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Clanak 11,

(1) Ponude se dostavljaju neposrednom dostavom, podtom u zatvorenoj omotnici, telefaksom ifi
elektroni¢kom postom, ovisno kako je navedeno u Pozivu za dostavu ponuda.

(2) Tijekom trajanja postupka jednostavne nabave dopusteni su upiti, pojadnjenja, dopune i
izmjene Poziva na dostavu ponuda, na naéin i u rokovima kako je to odredio Naruditelj u
Pozivu na dostavu ponuda.

(3) Sva komunikacija s gospodarskim subjektima i ponuditeljima prvensiveno se obavlja
primjenom elektroni¢kih sredstava komunikacije (e-mailom) s Naruditeljeve adrese sluzbenih
osoba zaduZenih za nabavu.

Clanak 12.

(1) Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje pet (5) dana od dana upuéivanja Poziva na dostavu
ponuda gospodarskom subjekt, odnosnc od dana objave na internetskim stranicama
Narucitelja, a ovisno o sloZenosti predmeta nabave rok za dostavu ponuda se moze produZiti.

(2) U sluCaju iznimne Zurnosti, rok za dostavu ponuda moze biti kraéi od pet (5) dana, ali ne
kra¢i od dva (2) dana, pod uvjetom da je kraci rok po ocjeni strunog povijerenstva objektivno
dovoljan za dostavu ponude.

Clanak 13.

(1) Ponuda sadrZi: popunjeni ponudbeni list, trogkovnik i ostale dokumente propisane Pozivom
na dostavu ponuda.
(2) Ponudbeni list sadrzi:
I. podatke o Naruéitelju (naziv, sjediste, O1B),
2. podatke o ponuditelju/zajednici ponuditelja/podugovaratelju (naziv, sjediste, OIB ilj
nacionalni identifikacijski broj, broj rafuna (IBAN), navod o tome je 4



ponuditelj/podugovaratelj u sustavu PDV-a, postansku adresu, adresu elekironitke
poste, kontakt osoba ponuditelja, broj telefona i telefaksa),
3. predmet nabave,

o

podatke o podugovarateljima i podatke o dijelu ugovora o javnoj nabavi, ako se dio
ugovora o javnoj nabavi daje u podugovor,

cijenu ponude bez PDV-a,

iznos PDV-a,

cijeny ponude s PDV-om,

rok valjanosti ponude i

O oo oW

datum i potpis ponuditelja, ako se ponuda dostavlja sredstvima komunikacije koja nisu
elekironi¢ka.

Clanak 4.

(1) Ponuditelj izrazava cijenu ponude u eurima.
(2) Cijena ponude pise se brojkama u apsolutnom iznosu.

(3) U cijenu ponude bez PIYV-a moraju biti uradunati svi trogkovi i popusti. -

e

Clanak 15.

(1) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda oivaraju se nakon isteka roka za dostavu
ponuda, pregledavaju se i ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda.

(2) Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda vradaju se neotvorene ponuditelju.
(3) Otvaranje ponuda nije javno.
Clanak 16.

(1) Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju &lanovi struénog povierenstva Naruéitelja, na
temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda.

(2) Ponude se otvaraju prema redoslijedu zaprimanja.

(3) U slutaju kada je zaprimijena izmjena i/ili dopuna ponude, prvo se otvara izmjena i/ili
dopuna ponude te potom osnovna ponuda.

Clanak 17.

(1) O otvaranju ponuda, pregledu i ocjeni ponuda vodi se Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda
kojeg potpisuju svi ¢lanovi struénog povierenstva Narugitelja.

(2) U Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda unosi se: podatak o nazivu i sjedistu Narugitelja, naziv
i evidencijski broj predmeta nabave, datum slanja Poziva na dostavu ponuda, podatak o roku
za dostavu ponuda, datum i sat poetka postupka pregleda i ocjene ponuda, imena i prezimena
Clanova strutnog povjerenstva Naruitelja, cijena ponuda ponuditelja bez PDV-a i cijena
ponuda ponuditelja s PDV-om, analititki prikaz trazenih i primljenih dokaza osnova
iskljucenja, uvjeta sposobnosti ponuditelja i jamstva ako je traZeno, podaci o analizi ponuda
vezano za ispunjenje zahtjeva u pogledu opisa predmeta nabave i tehni¢kih specifikacija,

5



podaci o razlozima za odbijanje ponuda uz objasnjenje, podaci o rangiranju valjanih ponuda
sukladno kriteriju za odabir, prijedlog ravnatelju za donodenje Odluke o odabiru iii Odluke o
ponistenju postupka nabave, s obrazloZenjem,

(3) Na temelju zapisnika struénog povjerenstva ravnatel] Gradskog drudtva Crvenog kriza
Zagreb donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili ponistenju postupka.

Clanak 18.

Prilikom pregleda i ocjene ponuda Narugitelj mo¥e pozvati ponuditelja da u primjerenom roku
pojasni pojedine elemente ponude u dijelu koji se odnosi na ponudeni predmet nabave, kao i da
upotpuni ili pojasni zatrazene dokaze sposobnosti, a sve u skladu s odredbama ZJN 2016.

~

Clanak 19,

Narucitelj moZe pozvati ponuditelja da dopuni svoju ponudu u roku od tri (3) dana od dana slanja
zahtjeva za pojadnjenjem.

Clanak 20.

Za odabir ponude je dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim

--uvjetima-i zahtjevima Naruditelja te u cijelosti-ispunjava svrhunabave, -

Clanak 21.

(1) Narwcitelj je obvezan odbiti ponudu za koju, na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda i
provjere uvjeta, utvrdi da je nepravilna, neprikladna ili neprihvatljiva, a sve sukladno
odredbama ZJN-a 2016.

(2) Ako je u ponudi iskazana neuobitajeno niska cijena ponude ili je iskazana neuobidajeno niska
pojedina jedini¢na cijena, §to dovodi u sumnju moguénost isporuke robe, tzvodenja radova ili
pruzanja usluga koje su predmet nabave, Naruditelj moZe od ponuditelja u primjerenom roku,
ne kracem od tri (3) dana, zahtijevati obja$njenje cijenc.

(3) Naruditelj moze odbiti ponudu ako obja$njenje ili dostavijeni dokazi ne obja$njavaju na
zadovoljavajuéi nadin nisku predioZenu cijenu.

(4) Kod ocjene cijena Narugitelj uzima u obzir usporedne iskustvene i trzisne vrijednosti te sve
okolnosti pod kojima ¢e se izvriavati odredeni ugovor o nabavi.

w

Clanak 22.

(1) Narucitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude, koju temelji na kriteriju za odabir ponude.

(2) Putem Odluke o odabiru najpovoljnije ponude odabire se najpovoljnija ponuda ponuditelja s
kojim ce se sklopiti ugovor o nabavi.

(3) Ugovor se moze sklopiti na neodredeno vrijeme ukoliko se radi o viSegodisnjim
kontinuiranim i istovrsnim predmetima nabave.

Clanak 23.

(1) Narucitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
I. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doflo do pokretanja postupka jednostavne
nabave da su bile poznate prije,

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi dodlo do sadrzajno bitno drugadijeg Poziva na
6



dostavu ponuda da su bile poznate prije,
3. je cijena najpovoljnije ponude veéa od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako
Narugitelj ima ili ée imati osiguranih sredstava za nabavu.
4. nije pristigla niti jedna ponuda,
5. nakon iskljulenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda ili
6. niti jedna dostavljena ponuda ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave.

(2) Iznimno, Naruditelj moZe i iz drugih opravdanih razloga ponigtiti postupak jednostavne nabave.

Clanak 24.

(1) Odluka o odabiru odnosno ponistenju postupka jednostavne nabave obvezno sadrii:
I. podatke o Narucitelju
predmet nabave
procijenjenu vrijednost nabave
razloge odabira i prednosti odabrane ponude/obrazloZenje razloga ponistenja
naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi/rok u kojem ée se
pokrenuti novi postupak za isti ili sli¢an predmet nabave
6. datum donosenja i potpis odgovorne osobe.
(2) Odluku o odabiru, odnosno odluku o ponitenju postupka Narumteij e dongeti u prawlu u

A

(3) Odluka o odabiru odnosno ponidtenju postupka jednostavne nabave dostavlja se eIektromcklm
putem ili telefaksom, odnosno na drugi dokaziv nain svim ponuditeljima koji su sudjelovali u
postupku jednostavne nabave.

(4) Dostavom odluke o odabiru, odnosno odluke o ponistenju postupka stietu se uvjeti za
sklapanje ugovora ili za pokretanje novog postupka.

Clanak 25.

(1) Ponuditelji nemaju pravo Zalbe u postupcima jednostavne nabave.
(2) Narucitelj zadrZava pravo ponistiti jednostavnu nabavu, prije ili nakon roka za dostavu ponuda

bez posebnog pisanog obrazlozenja.

Clanak 26.

Sukladno ZJN-u 2016 i ovom Pravilniku, Narugitelj vodi evidenciju o provedenim postupcima
jednostavne nabave, izraduje izvjeS¢a propisana ZJN-om 2016, &uva dokumentaciju te
obavjestava nadlezne institucije o provedenim postupcima jednostavne nabave.

VI. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 27.

(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
Jjednostavne nabave od 20. prosinca 2022., URBROJ:01-3456/2-2022.
(2) Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na jednak nagin kao i Pravilnik.

roku.od.30. (U‘ldesei) dana-od-isteka-roka za dostavy ponuda e e e



Clanak 28.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se od 01.01.2024. i objavit ¢e se na mreZnoj stranici
Naruditelja.

KLASA: 230-06/23-01/01
URBROJ: 251-755-11-23-04

U Zagrebu, 27.12.2023.
RAVNATELJ PREDSJEDNIK
P¢tar Penava GRADSKOG DRUSTVA CRVENOG KRIZA ZAGREB

i Prim.mr.sc. I—/I/ryo'zPezo, dr.med.dent.

/ A
N\ RELES




