Na temelju Clanka 28. Statuta Gradskog drustva Crvenog kri¥a Zagreb, a u skladu s &lankom 15.
stavkom 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine, broj 120/16, 114/22), Odbor Gradskog
drustva Crvenog kriza Zagreb na sjednici odrzanoj 20.12.2022. donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja sredstava namijenjenih za nabave, ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka
jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje postupanje Gradskog drustva
Crvenog kriza Zagreb (u daljnjem tekstu: Narugitelj) u pripremi, provedbi i ugovaranju
nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura bez poreza na dodanu
vrijednost (u daljnjem tekstu: PDV), odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti
manje od 66.360,00 eura bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje u skladu
s odredbama Zakona o javnoj nabavi (Narodne Novine 120/16, 114/22 - u daljnjem tekstu
ZJIN 2016) ne postoji obveza provedbe postupka javne nabave,

(2) U provedbi postupaka jednostavne nabave primjenjivat ¢e se i drugi zakonski i podzakonski
propisi te drugi akti ovisno o pojedinom predmetu nabave.

Clanak 2.

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave prema ovom Pravilniku, Narugitelj ée postivati
temeljna nadela utvrdena ZJN-om 2016.

(2) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provodi Struéno povierenstvo
Narucitelja. Stru€no povjerenstvo Naruditelja imenuje ravnatelj odiukom, a sastoji se od
najmanje tri ¢lana od kojih barem jedan ¢lan mora posjedovati vazedi certifikat u podruéju
javne nabave. Clanovi struénog povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Narucitelja.

(3) Obveze i ovlasti ¢lanova strudnog povjerenstva Narugitelja su:

¢ priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet
nabave, potrebnog sadrZaja Poziva na dostavu ponuda, tehni¢kih specifikacija,
ponudbenih tro8kovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu.

o provedba postupka jednostavne nabave: slanje i objava Poziva na dostavu ponuda,
otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju ponuda, pregled i
ocjena ponuda, odabir najpovoljnije ponude sukladno uvjetima propisanim Pozivom
na dostavu ponuda, sastavijanje zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje
ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, odabir najpovoljnije ponude sukladno
kriterijima za odabir i uvjetima propisanim Pozivom na dostavu ponuda ili poni3tenje

postupka.
I



¢ Clanovi struénog povjerenstva duZni su u svom radu pridrzavati se nadela javne
nabave.

(4) Odluka iz stavka 2. ovog ¢lanka mora sadrZavati, pored podataka o osobama imenovanim
¢lanovima stru¢nog povjerenstva, podatke o predmetu nabave, evidencijskom broju nabave te
procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave.

(5) U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

II. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 3.

U svrhu spije¢avanja sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajuéi se naéin
primjenjuju odredbe ZJN-a 2016,

{IL.PREDMET NABAVE
Clanak 4.

(1) Predmet nabave se mora opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nadin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

(2) Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

(3) U opisu predmeta navode se sve okolnosti znadajne za izvrienje ugovora, a time i za izradu
ponude (mjesto izvrSenja, rok izvrienja, posebni zahtjevi u pogledu naina izvrienja
predmeta nabave i sl.)

(4) Poziv na dostavu ponuda minimalno mora sadrZavati:

s podatke o Narucitelju

e opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije, ukoliko je primjenjivo
e procijenjenu vrijednost nabave

¢ rok i mjesto isporuke/izvrienja predmeta nabave

e kriterij za odabir ponude

e nacin dostavljanja ponude

¢ podatke o kontakt osobi

¢ ponudbeni list

e {roSkovnik

Clanak 5.

Naruditelj izravnim ugovaranjem moZe bez prethodnog postupka uredenog ovim Pravilnikom
provesti nabavu:

* koja je ZJN-om 2016 odredena kao izuzece od njegove primjene i

¢ ukoliko u postupku nabave ne pristigne niti jedna ponuda.



IV. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCLIENJENE VRIJEDNOSTI MANJE
0D 15.000,00 EURA (bez PDV-a)

Clanak 6.

(1) Nabavu robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura Naruditelj
provodi izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom,
ovisno o sloZenosti predmeta nabave.

(2) Stru¢no povjerenstve sastavlja Poziv na dostavu ponude, sa svim potrebnim podacima koji

gospodarskom subjektu omoguéuju izradu ponude, u skladu s odredbama ¢lanka 4. stavka 4.
ovog Pravilnika.

(3) Poziv na dostavu ponuda moguée je uputiti jednom (1) ili vise gospodarskih subjekata, a
moZe se objaviti dodatno i na internetskim stranicama Narugitelja.

(4) Poziv na dostavu ponude dostavlja se gospodarskom subjektu na nalin koji omoguéava
dokazivanje da je isti dostavljen gospodarskom subjektu (dostavnica, povratnica, izvije$ée o
uspjesnom slanju telefaksom, potvrda elektroni¢kom podtom i sliéno).

(5) Rok za dostavu ponude je najmanje dva (2) dana od dana slanja Poziva za dostavu ponude.

(6) Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima i zahtjevima Naruéitelja te u cijelosti ispunjava svrhu nabave.

(7) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(8) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
Narucitelj e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

(9) Kada je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i drugi kriteriji kao: kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetska ili funkcionalna
obiljezja, ekoloSka obiljezja, operativni trodkovi, ekonomitnost, rok isporuke ili rok izvrienja
i drugi.

Kriteriji i na¢in njihova bodovanja moraju biti navedeni u pozivu za dostavu ponuda.

V. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 15.000,00 EURA (bez PDV-a), A MANJE OD 26.540,00
EURA ODNOSNO 66.360,00 EURA (bez PDV-a)

Clanak 7.

(1) Nabavu robe, radova i usluga &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 15.000,00
eura, a manja od 26.540,00 eura za robe i usluge, odnosno manja od 66.360,00 eura za radove
Narugitelj provodi sklapanjem ugovora.

(2) Postupak nabave definiran ovim &ankom provodi se slanjem Poziva na dostavu ponuda
prema najmanje tri (3) gospodarska subjekta.

(3) Narucitel] moZe Poziv na dostavu ponuda dodatno objaviti na svojim internetskim
stranicama.



lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini tr7i$nog natjecanja, Poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti samo jednom (1) gospodarskom subjektu.

Clanak 8.

Poziv na dostavu ponude upuéuje se na nagin koji omoguéava dokazivanje da je isti dostavijen
gospodarskom subjektu (dostavnica, povratnica, izvjedée o uspje$nom slanju telefaksom, potvrda
elektroni¢kom postom i sli¢no).

Clanak 9.

(1) NaruCitelj u Pozivu na dostavu ponuda za postupak javne nabave iz &lanka 7. ovog Pravilnika
moZe odrediti osnove za iskljudenje i uvjete sposobnosti ponuditelja te traZiti jamstva kada je
to potrebno za izvrSenje postupka nabave i ugovora o nabavi, primjenjujuéi na odgovarajuéi
nacin odredbe ZJN-a 2016,

(2) Pozivu se moZe priloziti i dodatna dokumentacija. Dodatnu dokumentaciju mogu sa¢injavatj
skice, nacrti, planovi, projekti, studije i sliéni dokumenti, na temelju kojih su izradeni
troskovnici ili projektni zadaci. Poziv moZe sadrzavati obrasce, predloske zahtijevanih
dokumenata, izjave i sli¢no te prijedlog ugovora o nabavi.

(3) Sve dokumente koje Narucitelj zahtijeva, ponuditelj mo¥e dostaviti u neovjerenoj preslici.
Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave, a od najpovoljnijeg
ponuditelja moZe se traZiti dostava izvornika na uvid.

Clanak 10,

(1) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda,

(2) Ako su dvije ili vide valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
Narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

(3) Kada je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i drugi kriteriji kao: kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetska ili funkcionalna
obiljeZja, ekoloska obiljezja, operativni trogkovi, ekonomiénost, rok isporuke ili rok izvrSenja
i drugi.

Kriteriji i na¢in njihova bodovanja moraju biti navedeni u Pozivu na dostavu ponuda.

Clanak 11.

(1) Ponude se dostavljaju neposrednom dostavom, postom u zatvorenoj omotnici, telefaksom ili
elektroni¢kom poStom, ovisno kako je navedeno u Pozivu za dostavu ponuda.

(2) Tijekom trajanja postupka jednostavne nabave dopusteni su upiti, pojadnjenja, dopune i
izmjene Poziva na dostavu ponuda, na nadin i u rokovima kako je to odredio Narugitelj u
Pozivu na dostavu ponuda.

(3) Sva komunikacija s gospodarskim subjektima i ponuditeljima prvenstveno se obavlja
primjenom elektroni¢kih sredstava komunikacije (e-mailom) s Narugiteljeve adrese sluzbenih
osoba zaduZenih za nabavu.



Clanak 12.

(1) Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje pet (5) dana od dana upuéivanja Poziva na dostavu
ponuda gospodarskom subjekt, odnosno od dana objave na internetskim stranicama
Narucitelja, a ovisno o slozenosti predmeta nabave rok za dostavu ponuda se mo¥e produZiti.

(2) U sluaju iznimne Zurnosti, rok za dostavu ponuda moze biti kraéi od pet (5) dana, ali ne
kraci od dva (2) dana, pod uvjetom da je kra¢i rok po ocjeni struénog povjerenstva objektivno
dovoljan za dostavu ponude.

Clanak 13.

(1) Ponuda sadrZi: popunjeni ponudbeni list, troskovnik i ostale dokumente propisane Pozivom
na dostavu ponuda.
(2) Ponudbeni list sadrzi:

. podatke o Narugitelju (naziv, sjediste, OIB),

2. podatke o ponuditelju/zajednici ponuditelja/podugovaratelju (naziv, sjediste, OIB il
nacionalni identifikacijski broj, broj ratuna (IBAN), navod o tome je i
ponuditelj/podugovaratelj u sustavu PDV-a, poitansku adresu, adresu elekironicke
poste, kontakt osoba ponuditelja, broj telefona i telefaksa),

3. predmet nabave,

S

podatke o podugovarateljima i podatke o dijelu ugovora o javnoj nabavi, ako se dio
ugovora o javnoj nabavi daje u podugovor,

cijenu ponude bez PDV-a,

iznos PDV-a,

cijenu ponude s PDV-om,

rok valjanosti ponude i

R

datum i potpis ponuditelja, ako se ponuda dostavlja sredstvima komunikacije koja nisu
elektronicka.

Clanak 14.

(1) Ponuditelj izrazava cijenu ponude u eurima.
(2) Cijena ponude pise se brojkama u apsolutnom iznosu.

(3) U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uratunati svi tro¥kovi i popusti.

Clanak 15.

(1) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se nakon isteka roka za dostavu
ponuda, pregledavaju se i ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda.

(2) Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda vraéaju se neotvorene ponuditelju.
(3) Otvaranje ponuda nije javno.



Clanak 16.

(1) Postupak pregleda i ocjene ponuda obavijaju &lanovi struénog povjerenstva Narugitelja, na
temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda.

(2) Ponude se otvaraju prema redoslijedu zaprimanja.

(3) U slucaju kada je zaprimljena izmjena i/ili dopuna ponude, prvo se otvara izmjena i/ili
dopuna ponude te potom osnovna ponuda.

Clanak 17.

(1} O otvaranju ponuda, pregledu i ocjeni ponuda vodi se Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda
kojeg potpisuju svi ¢lanovi struénog povjerenstva Narugitelja.

(2) U Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda unosi se: podatak o nazivu i sjedistu Narugitelja, naziv
i evidencijski broj predmeta nabave, datum slanja Poziva na dostavu ponuda, podatak o roku
za dostavu ponuda, datum i sat podetka postupka pregleda i ocjene ponuda, imena i prezimena
¢lanova stru¢nog povjerenstva Narugitelja, cijena ponuda ponuditelja bez PDV-a i cijena
ponuda ponuditelia s PDV-om, analiticki prikaz traZenih i primljenih dokaza osnova
iskljucenja, uvjeta sposobnosti ponuditelja i jamstva ako je tra¥eno, podaci o analizi ponuda
vezano za ispunjenje zahtjeva u pogledu opisa predmeta nabave i tehnickih specifikacija,
podaci o razlozima za odbijanje ponuda uz objasnjenje, podaci o rangiranju valjanih ponuda
sukladno kriteriju za odabir, prijedlog ravnatelju za donosenje Odluke o odabiru ili Odluke o
ponistenju postupka nabave, s obrazloZenjem.

(3) Na temelju zapisnika strunog povjerenstva ravnatelj Gradskog drustva Crvenog kriza
Zagreb donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili ponistenju postupka.

Clanak 18.

Prilikom pregleda i ocjene ponuda Narugitelj moZe pozvati ponuditelja da u primjerenom roku
pojasni pojedine elemente ponude u dijelu koji se odnosi na ponudeni predmet nabave, kao i da
upotpuni ili pojasni zatraZene dokaze sposobnosti, a sve u skladu s odredbama ZJN 2016.

Clanak 19.

Narucitelj moZe pozvati ponuditelja da dopuni svoju ponudu u roku od tri (3) dana od dana slanja
zahtjeva za poja$njenjem.

Clanak 20.

Za odabir ponude je dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima i zahtjevima Naruditelja te u cijelosti ispunjava svrhu nabave.

Clanak 21.
(1) Narucitelj je obvezan odbiti ponudu za koju, na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda i

provjere uvjeta, utvrdi da je nepravilna, neprikladna ili neprihvatljiva, a sve sukladno
odredbama ZJIN-a 2016.



(2) Ako je u ponudi iskazana neuobidajeno niska cijena ponude il je iskazana neuobitajeno niska
pojedina jedinitna cijena, $1o dovodi u sumnju moguénost isporuke robe, izvodenja radova ili
pruzasja ustuga koje su predmet nabave, Naruditel] moze od ponuditelja u primjerenom roku,
ne kracem od i (3) dana, zahtijevati objagnjenje cijene.

(3) Narucitelj moZe odbiti ponudu ako objadnjenje ili dostavljeni dokazi ne objadnjavaju na
zadovoljavajuci nacin nisku predlozenu cijenu.

(4) Kod ocjene cijena Narugitelj uzima u obzir usporedne iskustvene i trigne vrijednosti te sve
okolnosti pod kojima ¢e se izvi$avati odredeni ugovor o nabavi.

Clanak 22.

(1) Narucitel] na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donost Odluku o odabiry
najpovoljnije ponude, koju temelji na kriteriju za odabir ponude.

(2) Putem Odluke o odabiru najpovoljnije ponude odabire se najpovoljnija ponuda ponuditelja s
kojim ¢e se sklopiti ugovor o nabavi

(3) Ugovor se moze sklopiti na neodredeno vrijeme ukoliko se radi o visegodi$njim
kontinuiranin i istovrsnim predmetima nabave.

Clanak 23.

(1) Narucitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
I. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne
nabave da su bile poznate prije,
2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doglo do sadrZajno bitno drugaéijeg Poziva na
dostavu ponuda da su bile poznate prije,
3. je cijena najpovoljnije ponude veéa od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako
Narucitelj ima ili ¢e imati osiguranib sredstava za nabavu.
4. nije pristigla niti jedna ponuda,
5. nakon iskljucenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda ili
6. niti jedna dostavijena ponuda ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave.

(2) Iznimno, Naruditelj moZe i iz drugih opravdanih razloga ponistiti postupak jednostavne nabave.

Clanak 24.

(1) Odluka o odabiru odnosno ponitenju postupka jednostavne nabave obvezno sadrzi:
1. podatke o Naruéitelju

2. predmet nabave

3. procijenjenu vrijednost nabave

4. razloge odabira i prednosti odabrane ponude/obrazloZenje razloga ponistenja

9. naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi/rok u kojem ée se

pokrenuti novi postupak za isti ili sli¢an predmet nabave
6. datum donodenja i potpis odgovorne osobe.
(2) Odluku o odabiru, odnosno odluku o ponistenju postupka Naruditelj ¢e donijeti u pravilu v
roku od 30 (trideset) dana od isteka roka za dostavu ponuda.
(3)  Odluka o odabiru odnosno ponidtenju postupka jednostavne nabave dostavlja se elektronickim
putem il tetefaksom, odnosno na drugi dokaziv nadin svim ponuditeljima koji su sudjelovali u
postupku jednostavne nabave.



(4) Dostavom odluke o odabiru, odnosno odluke o ponistenju postupka stjeu se uvjeti za
sklapanje ugovora ili za pokretanje novog postupka.

Clanak 25.

(1) Ponuditelji nemaju pravo Zalbe u postupcima jednostavne nabave.
(2) Narucitelj zadrzava pravo ponistiti jednostavnu nabavu, prije ili nakon roka za dostavu

ponuda bez posebnog pisanog obrazloZenja.

Clanak 26.

Sukladno ZJN-u 2016 i ovom Pravilniku, Narué&itelj vodi evidenciju o provedenim postupcima
jednostavne nabave, izraduje izvje$éa propisana ZJN-om 2016, &uva dokumentaciju te
obavjeStava nadleZne institucije o provedenim postupcima jednostavne nabave.

VI. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 27.

(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave od 16. prosinca 2019., URBROJ: 01-3651/3-2019.
(2) Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na jednak na&in kao i Pravilnik.

Clanak 28.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se od 01.01.2023. i objavit ¢e se na mreZnoj stranici
Narugitelja.

URBROIJ: 01-3456/2-2022
Zagreb, 20.12.2022.

Predsjednik

Prim. mr.sc. Hrvoje Pezo, dr.med.dent.
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