Na temelju ¢lanka 15, stavka 2. Zakona o javnoj nabavi { Narodne novine®, broj 120/16) i ¢l 28.
Statuta Gradskog drustva Crvenog kriza, Odbor Gradskog drustva Crvenog kriza Zagreb na sjednici
odrzanoj dana 16. prosinca 2019. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

LOPCE ODREDBE

Clanak 1.

U svrhu poStivanja osnovnih na¢ela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja
sredstava ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosu za
nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna (bez PDV-a) te radova
procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna (bez PDV-a} (u daljnjem tekstu: jednostavna
nabava) za koje u skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi NN 120/16 (u daljnjem tekstu ZIN
2016), ne postoji obveza provedbe postupka javne nabave.

U provedbi postupka nabave robe, usluga i radova osim ovog Pravilnika, obavezno je primjenjivati
temeljna nacela javne nabave utvrdene ZIN 2016 te moguénost primjene elektronickih sredstava
komunikacije.

Il DEFINICLJE I POJMOVI
Clanak 2.
Narugcitelj je Gradsko drustvo Crvenog kriza zagreb (dalje: GDCK Zagreb).
Gospodarski subjekt je fizi¢ka ili pravna osoba, ukljutujuéi podruznicu, ili javne tijelo ili zajednica

tih osoba ili tijela, ukljucujudi svako njihovo privremeno udruzenje, koje na trzistu nudi isporuku
roba, pruzanje usluga ili izvodenje radova ili posla.

Ponuditel] je gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu.
Na sprje¢avanje sukoba interesa na odgovarajuci se na¢in primjenjuju odredbe ZIN 2016.
Clanak 3.
Poslovi jednostavne nabave obuhvadaju planiranje, pripremu, provedbu, pradenje izvrienja i

izvjeStavanje o provedenim postupcima jednostavne nabave.

Clanak 4.
Plan nabave donosi se u skladu s &lankom 28. ZJN 2016.



II. POSTUPAK NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
MANJE OD 70.600,00 KN (bez PDV-a)

Clanak 5,
Za nabavu roba, usluga i radova procijenjene manje od 70.000,00 kuna (bez PDV-a) GDCK Zagreb
provodi postupak na nacin da poziv za dostavu ponude moZe uputiti samo jednom gospodarskom
subjektu.

Poziv za dostavu ponude dostavlja se gospodarskom subjektu elektroni¢kim putem, telefaksom ili
pisanim putem.

Rok za dostavu ponude je najmanje 2 dana od dana slanja Poziva za dostavu ponude.

Clanak 6.
Za predmete nabave iz ovoga ¢lanka GDCK Zagreb mozZe izraditi ili ugovor ili narudzbenicu.

1V. NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 70.000 KN (bez PDV-a)
(do 200.000,60kn odnosno 560.000,00 kn, bez PDV-a)

Clanak 7.

Za postupak jednostavne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00
kuna (bez PDV-a), a manje od 200.000,00 kuna (bez PDV-a) te radova procijenjene vrijednosti
jednake ili vece od 70.000,00 kuna (bez PDV-a), a manje od 500.000,00 kn (bez PDV-a), GDCK
Zagreb imenovat ¢e struéno povjerenstvo za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave
(dalje v tekstu: struéno povjerenstvo).

Odlukom iz stavka 2. ovoga Clanka imenuje se struéno povjerenstvo od minimalno tri osobe za
pripremu i provedbu postupka nabave.

Pored podataka o osobama imenovanim ¢lanovima struénog povijerenstva, odluka iz stavka 2. ovoga
¢lanka mora obavezno sadrzavati podatke o predmetu nabave te procijenjenoj vrijednosti predmeta
nabave.

Clanak 8.
Struéno povjerenstvo sastavija poziv za dostave ponude, sa svim potrebnim podacima koji
gospodarskom subjektu omogucuju izradu ponude.

U pozivu za dostavu ponude mogu se odrediti osnove za iskljufenje 1 uvjeti sposobnosti
gospodarskih subjekata te traZiti jamstvo ovisno o sloZenosti predmeta nabave i procijenjene
vrijednosti, primjenjujuéi na odgovarajuéi nacin odredbe ZIN 2016.



Clanak 9.
Za postupke iz Clanka 7. stavka 1. ovog Pravilnika, poziv za dostavu ponude moZe se uputiti na
najmanje tri adrese gospodarskih subjekata, a moze se i objaviti na internet adresi Naruditelja ili se
moZe kombinirano uputiti poziv za dostavu ponuda i poziv objaviti na internet adresi Narucitelja.

Iznimno, ovisno o priredi predmeta nabave poziv za dostavu ponude mozZe se izninmno uputiti samo
jednom gospodarskom subjektu u slucajevima kada zbog tehnickih, umjetni¢kih te razloga
povezanih sa zaStitom iskljuivih prava ili zbog posjedovanja specifi¢nih znanja potrebnih za
izvrienje predmeta nabave ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt, kao i u
slu¢ajevima koji ukljucuje situacije od izrazite zZurnosti do nepredvidenih dogadaja.

Poziv za dostavu ponude moZe se iznimno uputiti samo jednom gospodarskom subjektu za postupke
iz ¢lanka 7. stavka 1. ovog Pravilnika za nabavu usluga prevodenja, cateringa, seminara, strucne
literature, knjiga, Casopisa, reprezentacije, konzultantskih usluga, kao i kada u postupku nije
dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja.

V. NACIN | ROK DOSTAVE

Clanak 10.
Nac¢in dostave ponude odreduje se u pozivu za dostavu ponude.

Za postupke iz ¢lanka 7. stavka 1. ovog Pravilnika, rok za dostavu ponude iznosi najmanje 5 (pet)
dana od dana slanja poziva za dostavu ponude gospodarskom subjektu. Iznimno, rok za dostavu
ponude moZxe biti kra¢i od 5 (pet) dana, ali ne manje od 2 (dva) dana u sluaju Zurnosti, pod uvietom
da je kraci rok po ocjeni struénog povjerenstva objektivno dovoljan za dostavu ponude.

Za postupke iz Clanka 7. stavka 1. ovog Pravilnika, ponude u papirnatom obliku zaprimaju se u
ustrojstvenoj jedinici GDCK Zagreb za zaprimanje poste, a ako je odredena dostava elektronickom
poStom, ponuda se zaprima na e-mail adresu navedenu u pozivu za dostavu ponuda, uz naknadno
evidentiranje na nacin kako se zaprimaju pismena dostavljena u papirnatom obliku.

Sve dokumente koje GDCKZ zahtjeva mogu se dostaviti u neovjerenoj preslici, a isto se smatra i
neovjereni ispis elektroniékih isprava.

Odabrani ponuditelj je obavezan dostaviti originale dokumenata na uvid ako GDCK Zagreb to
zatraZi.

Ako je dopusteno dostavljanje ponuda u elektroni¢kom obliku, telefaksom ili sl., ¢lanovi struénog
povjerenstva moraju osigurati uvjete za ofuvanje integriteta podataka i tajnosti ponuda.



VI. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 11.
Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se nakon roka za dostavu ponuda,
pregledavaju se i ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda.

Otvaranje ponuda nije javno.

Ponuda zaprimljena u papirnatom obliku nakon roka za dostavu ponuda vratit ¢e se neotvorena
ponuditelju.

Clanak 12.
Kriterij odabira je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

U pozivu za dostavu ponude mora biti naveden kriterij odabira, a u slucaju primjene kriterija
ckonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni dodatni kriteriji temeljem kojega ée se ponuda
bodovati (npr. kvaliteta, tehnicka ili estetska vrijednost, organizacija i kvalifikacija osoblja i si.) te
na¢in njihova bodovanja,

Clanak 13.
Za postupke iz ¢lanka 7. stavka 1. ovog Pravilnika, o postupku otvaranja, pregledu i ocjeni ponuda
sastavlja se zapisnik, koji minimalno mora sadrZavati osnovne podatke o postupku, broju
zaprimljenih ponuda, nazivu ponuditelja, cijene ponuda, utvrduje se da ponuda odgovara ili odstupa
od zahtjeva, rangiranje ponuda, prijedlog za sklapanje ugovora uz obrazloZenje te ostali bitni podaci
potrebni za odabir najpovoljnije ponude.

Prilikom pregleda i ocjene ponuda GDCK Zagreb moZe pozvati ponuditelja da u primjerenom roku
pojasni pojedine elemente ponude u dijelu koji se odnosi na ponudeni predmet nabave kao i da
upotpuni ili pojasni zatraZene dokaze sposobnosti, a sve u skladu s ZIN 2016.

Zapisnik iz stavka 1. ovoga ¢lanka potpisuju ¢lanovi struénog povijerenstva.

Na temelju zapisnika struénog povjerenstva ravnatel]] GDCK Zagreb donosi odluku o odabiru ili
ponistenju postupka.

Clanak 14.
GDCK Zagreb ¢e sklopiti ugovor s ponuditeljem ¢&ija je ponuda odabrana ako je ugovorena
vrijednost jednaka ili veéa aod 70.000,00 kn (bez PDV-a).

Ugovor se moze sklopiti na neodredeno vrijeme ukoliko se radi o viSegodidnjim kontinuiranim i
istovrsnim predmetima nabave.

Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima iz poziva za dostavu ponude.



Svim gospodarskim subjektima koji su sudjelovali u postupku jednostavne nabave dostaviti ée se
informacija o odabiru najpovoljnije ponude.

Ponuditelji nemaju pravo Zalbe u postupcima jednostavne nabave.

GDCK Zagreb zadrzava pravo ponistiti jednostavnu nabavu, prije ili nakon roka za dostavu ponuda
bez posebnog pisanog obrazlozenja.

VIII. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15.
Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose na naéin kao i Pravilnik.

Clanak 16.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja i objavit ¢e se na internetskim stranicama GDCK

Zagreb.
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U Zagrebu, 16.12.2019.

Predsjednik
Gradskog drustva Crvenog kriza Zagreb

Hrvoje Pezo, dr.med.dent.

Ravnatelj: Petar Penava @ﬂwq/\/\




